
1 	 Hoofdtekst mail

•	 Lettertype: Calibri Regular

•	 Lettergrootte: 11 punt

•	 Letterkleur zwart: RGB: 0/0/0 of Hex: #000000

�

2 	 Tekst e-mailhandtekening

•	 Lettertype: Calibri Regular

•	 Lettergrootte: 10 punt

•	 Letterkleur grijs: RGB: 66/66/66 of Hex: #424242

Kopieer de e-mailhandtekening uit het 

‘Sjabloon e-mailhandtekening.oft’

•	 Personaliseer de gegevens.

•	 Gebruik het logo van de provincie Antwerpen zoals 

voorzien in het sjabloon. Vervorm, vergroot of verklein 

het logo niet. 

�

3 	 Optionele slotformule

�

4 	 Voornaam Achternaam

�

5 	 Functie en dienst

De volgorde is vrij te bepalen. Je mag je dienst ook boven je 

functie zetten.

•	 Lettertype: Calibri bold

•	 Lettergrootte: 10 punt

•	 Letterkleur bruin (zoals de letters in het logo): RGB: 87/41/50 

of Hex: #572932

�

6 	 Contactgegevens

Personaliseer de gegevens. Hou het zo kort mogelijk. Meestal 

volstaat je telefoonnummer.

Sociale media vermelden is niet verplicht. Laat ze bij voorkeur 

weg. Zo houd je je e-mailhandtekening visueel rustig.

�

7 	 Logo provincie Antwerpen

•	 Gebruik het sjabloon ‘Sjabloon e-mailhandtekening.oft’. Zo 

heeft het de juiste grootte en verhouding. Vervorm, vergroot 

of verklein het logo niet. 

•	 Kijk na of er een hyperlink is ingesteld op het logo en voeg 

die toe als dat niet zo is. Selecteer het logo in het venster 

Handtekening bewerken in en klik op de Hyperlink knop. Link 

naar https://www.provincieantwerpen.be.

•	 Het logo staat onder de tekst, nooit naast de tekst. 

�

Richtlijnen e-mailhandtekening

�

8 	 Optionele promobanner 

Wil je een campagne of evenement promoten, dan kan je een 

promobanner toevoegen aan je e-mailhandtekening. 

Het logo van de provincie Antwerpen zet je niet in de 

promobanner, maar erboven.

•	 De promotiebanner mag niet groter zijn dan 340 pixels op 

110 pixels (12 cm op 4 cm op 72 ppi). 

•	 Hoe kleiner en eenvoudiger, hoe gebruiksvriendelijker. 

•	 Vergeet de hyperlink achter de promobanner niet in te stellen.

�

9 	 Ondernemingsnummer en maatschappelijke zetel 

APB’s en EVA’s hebben een eigen ondernemingsnummer en 

maatschappelijke zetel. Vermeld hier de gegevens van jouw 

entiteit (zie tabel op pagina 2).

•	 Lettertype: Calibri Regular

•	 Lettergrootte: 7,5 punt

•	 Letterkleur grijs: RGB: 66/66/66 of Hex: #424242

�

10 	 Disclaimer

De disclaimer wordt automatisch toegevoegd wanneer je een 

e-mail stuurt naar een ontvanger buiten de organisatie.

�

voorbeeld

Met vriendelijke groeten

Voornaam Achternaam
Functie
Dienst
T +32 3 XXX XX XX

Maatschappelijke zetel: Koningin Elisabethlei 22, 2018 Antwerpen
Ondernemingsnummer: 0207.725.597

Disclaimer: Op deze e-mail is de wet van 13 juni 2005 over het vertrouwelijke 
karakter van elektronische communicatie van toepassing. De tekst van het relevante 
artikel 124 kun je op onze website consulteren. 
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https://www.provincieantwerpen.be/provinciebestuur/het-merk-provincie-antwerpen/huisstijl/het-moedermerk/toepassingen/organisatorische-communicatie/e-mailhandtekening.html
http://


Bijlage 
De ondernemingsnummers  
& maatschappelijke zetels

Naam Adres maatschappelijke zetel Ondernemingsnummer

Provincie Antwerpen Koningin Elisabethlei 22, 2018 Antwerpen 0207.725.597

APB Campus Vesta Oostmalsesteenweg 75, 2520 Ranst 0822.442.511

APB De Warande Warandestraat 42, 2300 Turnhout 0812.230.092

APB Hooibeekhoeve Hooibeeksedijk 1, 2440 Geel 0541.414.606

Artesis Plantijn Hogeschool Antwerpen Lange Nieuwstraat 101, 2000 Antwerpen 0535.880.359

APB Kamp C Britselaan 20, 2260 Westerlo 0541.415.101

APB PSES Koningin Elisabethlei 22, 2018 Antwerpen 0541.413.220

APB Provinciaal Instituut voor Hygiëne Kronenburgstraat 45, 2000 Antwerpen 0541.414.408

APB Provinciaal Onderwijs Antwerpen Koningin Elisabethlei 22, 2018 Antwerpen 0541.414.804

APB Vormingscentrum Malle Smekenstraat 61, 2390 Malle 0541.412.824

APB Recreatiedomein De Schorre Schommelei 1 bus 1, 2850 Boom 0541.414.111

APB Zilvermeer Zilvermeerlaan 2, 2400 Mol 0541.413.814

APB Gouverneur Kinsbergencentrum Doornstraat 331, 2610 Wilrijk 0684.472.976

EVA Proefbedrijf Pluiveehouderij Poiel 77, 2440 Geel 0841.556.855

APB Documentatiecentrum Atlas Koningin Elisabethlei 22, 2018 Antwerpen 0445.736.477

APB Havencentrum Lillo Koningin Elisabethlei 22, 2018 Antwerpen 0443.423.820

EVA Arboretum Kalmthout Heuvel 2, 2920 Kalmthout 0418.558.364

EVA De Nekker Nekkerspoel-Borcht 19, 2800 Mechelen 0450.062.281


